RESOLUCION Ne 87/17
ANEXO IV

Procedimientos operativos, técnicos y administrativos para la emisién de
Certificacion de Firmas.
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Alcance

El trdmite de certificacién de firma es un servicio que presta el Consejo en
el marco de las potestades ejercidas como persona de derecho publico no
estatal.

Dicho proceso comprende la verificacion y cotejo de la firma del
profesional en un documento, respecto a la que se encuentra registrada en
su legajo y nc implica la emision de un juicio sobre el informe que la
contiene.

De los formularios

El Censejo Profesional utilizara formularios que incluiran, tanto en
contenido como en calidad de papel, tipografia y técnicas de seguridad, las
especificaciones enunciadas en el Anexo V - Ficha Técnica Oblea de
Certificacion ce Firma.

Asignese a los fermularios dei Consejo como numeracion inicial a partir
de 00.000.001. - '

Del procedimiento para la gestién de las Certificaciones

Las certificaciones seran extendidas exclusivamente por los funcionarios
que el Conseto Profesional habilite. Este Censejo, dispone come una de
sus potestades, autorizar al personal que considere pertinente, sin
necesidad de ccmunicar la ndmina a ninguna otra institucion, resultando
aue el cambio permanente de “certificantes” y la ausencia de una noémina
publica de comuricacion responde a estrictas razones de seguridad.

La oblea de ceriificacion sera adherida al documento donde cbrare la firma
cuya certificacion se hubiere requerido, al pie de ia firma hoidgrafa el
profesional. En casc de realizar la certificacion en foja distinta al
dccumento, siempre se debers dejar censtancia al pie de este.

Si el documente esta compuesto por varias fojas, se debera iigar con el
sello roseta.

De los documentos a certificar se verificara;

De! Profesional: ‘ A

Que el profesional esté habilitado pera ¢l ejercicio de la profesion y no
pesen sanziones o sittaciones iegaies gue lo irmpidan.
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Que la firma del profesional inserta en el documento sea holégrafa emitida
con tinta indeleble, y se corresponda con la registrada en su legajo
persenal.
Que los datos del sello aclaratorio se correspondan a los registrados en su
legajo personal y conste:

- Nombre y apellico

- Titulo/s

- N°¢ de matricula / registro profesionai v Consejo actuante

N° de registro de Higiene v Seguridad, si cerrespondiese

- N° de habilitacién extendidas por los Registros adicionales, si
correspondiese.
De la documentacion:
Que el documento cuya certificacion se requiere, responda a una actividad
comprendida en el Anexo I, Inc. I, en forma estricta a la validez y
vigencia de la habilitacion por parte del matriculado, en orden a su
posibilidad de ejercer las incumbencias que e! documento a certificar
propone, y que el mismo no cerresponda a una labor profesional que deba
ser habilitada por el Consejo a través de una “encomienda”.
Que el contenido se encuentre supeditado, o no, a la vigencia y eficacia de
las habilitaciones extendidas por los Registros mencicnados en la presente
Resolucion,
Que la documentacion se halle completa, escrita con computadora,
maquina de escribir o manuscrita con letra de imprenta que posibilite una
lectura clara, con tinta indeleble, que no presente enmiendas ni raspaduras.
Que, en el caso de que el documento a certificar conste de mas de una hoja
y/o incluya anexos, los mismos estén vinculados entre si.
Que el documento se encuentre rubricado y sellado, condiciones que
permitan identificar sin lugar a equivocos a los responsables de las
presentaciones.

Requisitos: Para cada certificacion de firma es necesario satisfacer:
a) Los requisitos enumerados en los puntos anteriores.
b) El pago del arancel correspondiente.

De Ia denegacion de la certificacion y de su otorgamiento con reserva
La certificacion serd denegada:

-si no se cumplieran los recaudos formales antericres;

-si el documento estuviese en blanco;

-si hubiere diferencia en la firma registrada por el matriculado;

Se efectuard devolviendo la documentacion indicando las observaciones
que la impide.

La denegacion podré efectuarse con retencion de la documentacion cuando
mediaran hechos que acrediten manifiestamente la existencia de falsedad o
fraude. Se otorgara un recibo al presentante, quien debera identificarse.
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COPIME

La denegacion con retencién procecera cuando exista diferencia con la
firma registrada. Se citara al profesmnal a aclarar la situacion y efectuar
nuevo registro de firma. -

Cuando concurrieren hechos ne previstos en los puntos anteriores, que no
impidan la legalizaciéon pero que ‘justifiquen requerir justificaciones, se
procedera a tomar muestras mediante una mermcria de actuacion.

De los procedimientos en caso de denegateria u ebservacionss

La citacién del profesional se efectuaréd en el mismo dia por via telefénica
0 e-mail para que se presente dentro de las 24 boras; si no concurriese se
lo citard per carta. decumento. De ‘as explicaciores del prefesional se-
labrara un Acta y e! Conseio Profesional dispondra ia intervencion judicial
si correspondiere, intimacion al matriculado a formular denuncia penal en
caso de falsificacion de firma, la formacion de actueciones disciplinarias o
archivo con registro en el iegaio dei matriculado.

La falta de concurrencia a la citacién daré lugar a la suscension del tramite
de otras legalizaciones hasta tanto ne se aclare la situacion.

A los fines de la ce*t:ﬁcac:on c¢e firma, ila oblea contendra ios
siguientes datos: '

Lugar y Fecha ¢n el cuel se extiende

Numeracion que debe coincidir con <i nimero preimpreso en la Oblez
Nomore y apellidc del profesicnal

DNI del profesional

Foto de! profesionat

Firma de! profesicnal _

Titulo profesional, inztitucion que lo expidié y fecha

Numero de matrlcu‘a/ registro profesional habiiitanie

Habilitacidén exiendida por les Registres adiciorales, si cerrespondiese
(nimero de registro adicional, tipo y vencimierto)

Tipo dei documentc al aue corresponae el documento (Ansxo I, Inc. B)
Cantidad de fojas gue coniiene el documenio

Campo en blanco, para indicar anie quien sera presentade (comitentie)
Nombre, apellido y DNI del autorizado a realizar la gestion (si
correspondiese)

Rubro Observaciones. para asentar cualquier otro dato ¢ antecedente que
corresporda, en virtud de las disposiciones de este reglamento o que se
estime pertinente consigrar.

Figurard el siguiente texto: “se deja constancia que la firma inserta en
dicha actuacién guardz similitud coa ia registrada por el mencionado
profesional en este Censeje, mo implicando estos controles evaluacion del
contenico soorz el documenio presentado”

Firma y seilo del furicionatio interviniente, gue aeberd estar inserto parte
en la oblea y parte en el documenic.
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IX. Aplicacion
La aplicacion de las normas previstas en este reglamento estd a cargo de la
Administracion.
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