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Es el aplicativo que completa el Propietario y/o el Administrador y/o representante legal, identificando las
Instalaciones Fijas ¢/ Incendio que poseen en sus edificios:

PASO 1 —Registracion de usuario

Ingrese al aplicativo a través del link que se proveerd a tal efecto y, en la funcion “Registrar Usuario™,
deberd registrar sus datos de identificacién, entre ellos se le solicitara que declare una direccion de mail
para contacto y notificacién electrénica.

El aplicativo enviard una CLAVE DE USUARIO al correo electronico declarado con la que tendrd acceso
al sisterna.

1.1 — En caso de olvido del usuario o de la contrasefia el sistema proveeri un procedimientopara su
recuperacion.

1.2 — Cambio de usuario. Lo realizara el propietario o el Administrador o apoderado del consorcio:

Para los casos donde cambie el responsable de la declaracion de la instalacion y sus posteriores
renovaciones anuales, el nuevo usuario tendrd que acreditar su cardcter para que luego se le vincule el
edificio y sus instalaciones.

De esta forma el usuario anterior que tenfa en su bandeja dicho edificio no podr generar acciones sobre el
mismo, generando un cambio de estado para dicho trdmite en su bandeja.

El usuario que perdié la administracién de un domicilio, serd notificado en forma automdtica al mail
declarado del domicilio/s que le fueran retirados de administracién.

El cambio serd autorizado solo para propictarios o en el caso de régimen de propiedad horizontal el
administrador o representante con acta/poder que lo autorice.

Dicho tramite se realizara en la MESA DE ENTRADA DE LA AGC: Juan Domingo Perén 2941 en el box
habilitado para soporte del sistema de Instalaciones Fijas ¢/ Incendio Registradas — de lunes a viernes en el
horario 08,30 a 13,30 hs. Donde se generara un expediente electrénico con la documentacion que acredita
al nuevo usuario.

Este ultimo procedimiento podrd ser modificado con la implementacién de la aplicacién TAD (Tramite a




Distancia) u otro similar. Desde el drea técnica y a través del sistema se realizard la accion que permita el
traspaso de domicilios.

Se dard intervencion a la  Subgerencia de Incendio/DGFYCO para administracién de
ALTABAJAMODIFICACION.

PASO 2 — Registro de datos

2.1 - Luego de iniciar sesién con su usuario y contrasefia, debera registrar la Ubicacién a administrar y las
instalaciones fijas contra Incendios que existieran en esa ubicacién.

Contara con campos especificos para COMPLETAR:

Ubicacion (direccidn del edificio),

Tipo de instalacion existente (agua, gases, deteccion, polvo),

Uso (vivienda, comercial, mixta),

rubro, superficie, nimero de pisos,

Por tltimo debera seleccionar el nombre de la empresa mantenedora. En el caso de contar con mas de un
domicilio administrado el sistema mostrard los mismos en un formato de “bandeja de entradas” que

facilitara el control del estado de los mismos.

IMPORTANTE: es imprescindible completar todos los datos solicitados y confirmarlos para pasar al PASO
3.

2.2 - Modificacién y/o actualizaciéon de empresa mantenedora En caso de cambio de mantenedor se
ingresara al aplicativo con el nombre de usuario y la clave.

Seleccionard de su bandeja la instalaciéon a meodificar y en el modulo empresa mantenedora declarard la
nueva empresa.

Esto va actualizar la informacién del coédigo QR y retirard dicho domicilio de la bandeja de ia empresa
inicialmente declarada.

Para los casos de rechazo por parte de la empresa mantenedora o no validacién por parte de ella, se le
notificara al propietario a su email declarado, de la necesidad de corregir la situacién.

2.3 - Incorporacion de una instalacion.

Podra incorporar nuevas instalaciones a una ubicacion administrada, tantas como existan en esa ubicacidn
fisica. Esa serd independiente de las cargadas anteriormente y no modificard la carga inicial realizada para
su propiedad, a continuacién el sistema permitird generar una nueva oblea para la instalacién adicionada
{ver PASO 3)

PASO 3 —Obtencidn de oblea

3.1 - Con los datos ya ingresados y confirmados por el propietario sobre las instalaciones y aceptados por la
empresa mantenedora contratada, el aplicativo permitira generar una boleta de pago, cuyo valor esta fijado
por la tarifaria del afio corriente.

3.2 - Una vez acreditado el pago en el sistema la oblea. Se generala oblea QR (una por cada instalacion
declarada) que quedara disponible en el aplicativo para su impresion cuando sea requerida.




3.3 — El Sistema permitira en caso de Rechazo por parte de la Empresa Mantenedora la eleccién de otra
Empresa.

PASO 4 - Renovacion de oblea QR

4.1 Periodicidad de la renovacidn.

El Sistema permite la renovacién de la oblea anualmente,

La vigencia de la oblea estard indicada en la impresion asi como también en la lectura de 1a oblea.

El dato de la lectura de la oblea prevalece sobre la informacion de la oblea impresa.

4.2 Depuracion de datos Con el fin de generar una base de datos confiable las instalaciones que hayan
obtenido su oblea y deseen anular el trdmite, solo podrin hacerlo previa inspeccién del érgano de control
que verifique que dicha instalacién se encuentra retirada de servicio y su existencia no es necesaria acorde

el Coédigo de Edificacion.

También por solicitud de la SGO DGFYCO a través de procedimiento documentado.

Es el aplicativo desarrollado para que accedan las empresas mantenedoras (EM)

PASO 1 ~ Obtencion de clave

Para acceder al aplicativo las empresas mantenedoras, previamente solicitaran asignacién de usuario y clave
que es otorgada por la AGC (Registro de empresas Mantenedoras en la DGHP). Dicha clave sera informada
al correo electrénico denunciado por la empresa mantenedora.

PASQ 2 — Bandgja de visualizacidn de Instalaciones a validar

Con la clave recibida en el correo electrénico indicado en la “declaracion jurada™ ingresara al aplicativo a
través del link que se proveera a tal efecto, donde podrd modificar la clave.

Al ingresar se visualizardn las Instalaciones Fijas ¢/ Incendio que fueran declaradas por los propietarios
como mantenidos por esta.

PASO 3 - Aceptacion o rechazo de Instalaciones declaradas por el propietario/administrador de consorcio
El tiempo para aceptacion o rechazo de las instalaciones visualizadas en la bandeja de cada mantenedor
sera de diez (10) dfas habiles, pasado dicho plazo se iniciara el proceso de notificacién y o sanciones seglin
corresponda.

La visualizacién de esta pantalla generaré a la empresa mantenedora las siguientes situaciones:

a) La empresa mantenedora acepta y ratifica los mismos datos aportados por los propietarios. b) La empresa
mantenedora no acepta la instalacién. La misma figurard como rechazada y generard un correo electrénico

de notificacién al propietario y en un plazo posterior a diez dias una reiteracion del mismo.

¢) La empresa mantenedora valida la instalacidon en una primera instancia, pero con posterioridad
interrumpe el vinculo contractual.

Ante esta situacidén deberd ingresar al aplicativo e indicar como rechazo de mantenimiento de dicha
instalacion de su bandeja de entradas.




Esta situacion generara un correo electronico de notificacion al propietario

PASO 4 — Designacidn de Representante Técnico

Deberd seleccionar desde un desplegable un profesional de un listado conformado por profesionales
habilitados por Consejos Profesionales acorde incumbencias.

Estos profesionales son los responsables de generar los Informes Técnicos que conforman el Libro digital.

La Empresa Mantenedora designa al profesional desde un vinculo digital y visualiza la aceptacion por parte
del mismo.

La remocién del profesional por parte de la Empresa es factible en cualquier momento

Desde este portal, de empresa se pueden visualizar los Informes técnicos correspondientes a cada una de las
Instalaciones Mantenidas.

. ra

MODULO WFEB DEL REPRESENTANTE TECNICO (RT)

Es el aplicativo desarrollado para que accedan los Representantes Técnicos:

PASO 1 — Obtencion de clave

Para acceder al aplicativo los profesionales, previamente deben solicitar asignacion de usuario y clave que
es otorgada por ¢l Consejo Profesional correspondiente Dicha clave sera informada al correo electrénico
denunciado por Representante Técnico, el profesional es entonces incorporado al listado de Profesionales
elegibles para esta funcion por parte de la Empresa Mantenedora

PASO 2 — Bandeja de validacion de Empresa Mantenedora relacionada

Con la clave recibida en el correo electrénico declarado ingresa al aplicativo a través del link que se provee
a tal efecto, donde es posible modificar la clave.

Al ingresar se visualizan las Empresas Mantenedoras que solicitan su servicio como Representante Técnico,
el profesional debe aceptar el vinculo a través del sistema, que en ese momento actualiza la condicién de
aceptado en los aplicativos relacionados.

Podrd desvincularse de la relacion en cualquier momento a través del sistema, que en ese momentc
actualiza la condicién de rechazado en los aplicativos relacionados.

Los RT, pedran trabajar para mas de una EM, pero no podrdn superar el limite de 150 informes
regulares o periddicos mensuales, el sistema debe verificar este niimero,

Si ademds de RT el profesional desempefia funciones de Director Técnico, el limite es de 75 informe:
periddicos mensuales, el sistema debe verificar este nimero.

PASQO 3.-. Realizacidén de Informes Técnicos

El RT puede visualizar las ubicaciones de las Instalaciones Mantenidas por las EM convinculo vigente
(aceptadas)

El RT tendr acceso total al Libro Digital de Inspeccién de las IFCI que inspeccione y podra




confeccionar los Informes Técnicos que conforman el Libro Digital.
3.1 LIBRO DIGITAL de INSPECCION (LDI) — Consideraciones Generales
El Libro de Inspeccién tiene formato Digital, existird uno (1) por ubicacién fisica

(domicilio) y por cada instalacion (IFCI) que exista en e¢se domicilio. Este Libro Digital est4 conformado
por Informes Técnicos (IT)

Cada informe (IT) tendra un nimero correlativo dentro del LDI, fecha de inspeccion y fecha de carga en el
Sistema.

Este registro se replicara autométicamente en la base de datos de Instalaciones y no podr4 ser

modificado.

Existiran cuatro (4) tipos de informes:

a) Informe Inicial/Documental o Adicional :

Datos de la Instalacion:

Son Datos Adicionales a los ingresados por el responsable de la instalacién al momento de registrarla.
Mediante este tipo de informe se inicia el LDI y debe efectuarse por cada una de las IFCI registradas. Su
realizacién y registro es de cardcter obligatorio

En él se registraran

Datos del Propietario, de la EM, del RT y la informacién especifica de la Instalacién Fija ¢/ Incendio,

Nro. de Expediente del Plano Registrado/Conforme a Obra de la IFCI,

Superficie, Rubro, Pisos del edificio protegidos por la instalacion objeto de registro,

St tiene medios de salida protegidos acorde Ordenanza N° 45425/91, si cumple con Ley N°

962/02

Si tiene sefializacién de medios de salida e iluminacion de emergencia funcional.

Otra informacion atinente al Codigo de Edificacién vigente,

En una planilia tipo lista de verificacién (Checklist).

Este tipo de informe se podra actualizar (editar) en cualquier momento actualizando los datos técnicos de la
instalacion de ser necesario, de ocurrir se genera otro informe adicional con un nuevo nimero de IT. Los
informes anteriores se conservan en la base de datos.

b) Informe Periddico o Regular

Mediante este tipo de informe se vuelca al LD, el informe peridédico de mantenimiento (como

referencia Norma IRAM 3546 o superadora).

Para registrar toda la actividad y estado de la instalacion el RT debera completar una lista de verificacion
(Checklist) segin solicitud del portal respectivo.




Como consecuencia ¢l RT definird el estado de la instalaciéon de extincién y/o deteccidn, en tres (3)
opciones:

1. Instalacién Operativa y/o Apta

2. Instalacion Operativa y/o Apta que requiere mejoras menores.

3. Instalacion NO operativa y/o NO apta para su uso,

Adicionalmente el RT informar4 si los medios de salida tienen Observaciones
¢) Informe Eventual o de Visita:

Cuando se requirieren visitas adicionales a las periddicas.

Puede realizarse tantas veces como sea requerido, tiene por finalidad dejar registro de las mtervencmnes
que se realicen.

Ademas deberd informar las opciones de estado definidas en el Informe Periédico o Regular.
d) Informe del Inspector de DGFYCO / DGFYC:

Permitird informar sus hallazgos en el mismo Libro Digital. A través del Sistema de Gestién (LIZA u otro).
Se incorporard la informacion relevante del informe de inspeccién, al Libro Digital.

Es el aplicativo desarrollado para que accedan los Consejos Profesionales:
Los Consejos Profesionales, podrén validar a los profesionales matriculados, para incorporarlos y validarlos

acorde sus incumbencias profesionales a un listado que serd utilizado por las EM para seleccionar a los.
mismos a efectos de cumplir funciones de RT

PASO 1

A través de un aplicativo provisto por la AGC. otorgardn una clave personal a cada profesional para poder
ingresar al MODULO WEB DEL REPRESENTANTE TECNICO (RT)

La clave se enviara al Profesional al mail declarado.

Este modulo forma parte de un Software provisto por la AGC a los Consejos Profesionales como soporte
informatico a diversas aplicaciones.

SISTEMA DE GESTION DIGITAL HAFYCO

Es un sistema de gestién que permite el control del funcionamiento del registro IFCI (Instalaciones Fijas c/
Incendio)

+ Consta de un Buscador Operativo
Permite la visualizacion de los Registros (Patentes) mediante filtros a efectos de Anélisis de Ia informacidn,
Por Nombre de Usuario

Estado de Aceptacion




Afio de Vigencia

Patente

Ubicacién, por domicilio, nomenclatura catastral
Rubro o Actividad

Estado de Pago

Empresa

Libro digital

Patente, Rubro, Direccion, Afio de Vigencia, Empresa,

Otros

+ Bajada de base de datos en formato Excell
» Ficha resumen de patente con posibilidad de visualizar informes de LDI
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